Ek.7.1: 20.03.2019/01-07 giin ve sayili Senato karari ekidir.

Yildiz Teknik Universitesi
Smav Yonergesi

Madde 1:Amacg

Bu yo6nergenin amaci Yildiz Teknik Universitesi biinyesindeki on lisans ve lisans programlarinin
sinavlarinda uygulanacak usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Madde 2: Kapsam

Bu yonerge, Yildiz Teknik Universitesi’nde kayith biitiin 6n lisans ve lisans diizeyindeki akademik
birimlerinde 6§renim géren dgrenciler ve sorumlu 6gretim elemanlarini kapsamaktadir.

Madde 3: Dayanak

Bu yonerge, temelde 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve “Yildiz Teknik Universitesi Onlisans ve
Lisans Egitim ve Ogretim Yénetmeligi’ hiikiimlerine dayali olarak hazirlanmistir.

Madde 4: Yontem
4.1. Ol¢me Faaliyet Tiirleri

Smavlar yazili, test veya sozllii olarak; yliz ylize ya da elektronik ortamlardan yiriitilir. Bu
uygulamalar, donem igerisinde Ogrencilere sunulacak proje hazirlama ¢aligmalari, seminerler,
sunumlar, uygulamalar, tasarim, laboratuvar ve benzeri araglari igerebilir.

Kisa Sinav: Dersin 6grenim ¢iktilarint 6lgmek i¢in kullanilan kisa siireli ve dar kapsamli sinavlardir.
Her ders icin ilgili dersin yiiriitiiciisii tarafindan uygulanir.

Yaryll Ici (Ara, Vize) Sinavi: Dersin grenim ¢iktilarinin lgiilmesi igin o yariyil en az bir kere
yapilan sinavdur. lgili dersin yiiriitiiciisii tarafindan hazirlamir ve uygulanir.

Yariyl Sonu (Final) Sinavi: Dersin 6grenim ¢iktilarinin dlgiilmesi i¢in yariyil sonunda yapilan
sinavdir. Tlgili dersin yiiriitiiciisii tarafindan hazirlanir ve uygulanur.

Biitiinleme Stmavi: Yariyil Sonu Sinavi ile ayni niteliktedir.

Odev, Proje ve Diger: Arastirma, problem ¢dzme, kompozisyon-rapor yazma gibi faaliyetleri kapsar.
Her ders i¢in ilgili dersin yiiriitiiciisii tarafindan uygulanir.

4.2. Genel Hikiimler

a) Ogrencilerin basar1 notunun hesaplanmasinda dikkate alinacak ara siav, ddev, uygulama, yaryil
sonu sinavi ve diger caligmalar kapsayan ders degerlendirme kriterleri ve her bir kriterin agirligi,
ilgili 6gretim elemanlar: tarafindan her bir ders igin egitim — 6gretim yili basinda belirlenir ve
ogrencilere Bologna Bilgi Sistemi ile ilan edilir.
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Universite yonetimi tarafindan belirlenen akademik takvim dogrultusunda ara sinav, yariyil sonu
sinavl, biitinleme sinavi ve mezuniyet sinavlarina iliskin planlamalar yapilir.

Ara simav ve yartyil sonu sinav programlariin en az 1 hafta éncesinden (bdliim web sayfasinda)
ogrencilere duyurulmas: gerekmektedir.

Ara smavlarda cift anadal programi ile anadal programinin sinav takviminde ¢akigsma olmasi

halinde ¢ift anadali ders/derslerinden mazeret sinavi hakki verilir. Yariyil sonu smav takviminde
cakisma olmasi halinde de mazeret sinavi hakki verilmez.

Mazeret sinavlari, “Yildiz Teknik Universitesi Yartyil igi Snavlari Igin Mazeretlerin Kabulii ve
Mazeret Sinavlarinin Yapilis Esaslari”na uygun olarak yapilir.

Mazeret sinavinin giinii ve saati, ilgili 6gretim eleman1/boliim bagkanlig1 tarafindan 6grenciye bir
hafta dnceden duyurulur. Mazeret sinavi, dersin yiiriitiiciisii veya gorevlendirilen sinav gézetmeni
tarafindan simav yonergesine gore yapilir.

Mazeret sinavi, yariyil i¢i sinavi igin yapilir. Yariyil i¢inde iki sinav yapilmasi durumunda
Ogrenci sadece bunlardan biri i¢in mazeret sinavina girebilir.

Yartyil sonu sinavlari giiz / bahar yariyili sonunu takip eden iKi hafta igerisinde yapilir.

Yariyil sonu siavi i¢cin mazeret sinav hakki verilmez.

Biitiinleme sinavlari, 6grencilerin kosullu basarili ve basarisiz (FO hari¢) olduklari dersler igin
yapilir. Biitiinleme sinav notu final notu yerine gecer.

Biitiinleme sinavlar1 “Yildiz Teknik Universitesi Egitim-Ogretim Yonetmeligi Madde 30°a uygun
olarak yapilir.

Biitiinleme sinavlarina giremeyen 0grencilere bu sinav i¢in mazeret sinav hakki verilmez.

Yartyil sonu sinavina girmeyen 6grenci ilgili dersin biitiinleme sinavina girebilir.

Mezuniyet sinavlaria giremeyen 6grencilere bu sinav i¢in mazeret sinav hakki verilmez.
Mezuniyet smavlar1 “Mezuniyet Sinavi ile ilgili Esaslari”na uygun olarak yapilir.

Ogrencilerin smav sonuglarma maddi itirazlar1 “YTU Smav Sonuglarina Yapilacak Itirazlar ile
llgili Esaslar” uyarinca yapulir.

4.3.Smav Evraklan

a)

b)

c)

Dersin yiriitiiclisii, sinav sonunda gozetmenlerden simav yoklama tutanagimi (EK-1) ve sinav
evraklarini teslim alir.

Sinav evraklari iki yil siireyle boliim baskanligi/dersin yiiriitiiciisii tarafindan muhafaza edilir. Bu
stirenin bitiminde imha edilebilir.

Engelli 6grencilerin soru kdgidinda gerekli diizenlemeler dersin yiiriitiiclisii tarafindan yapilir.
Engelli 6grencilerin sinavlari, ihtiya¢ duyuldugu takdirde ayr1 bir ortamda yapilabilir.

Madde 5: Sinavda Uyulacak Kurallar

Sinavlar, dersin yiiriitiiciisii tarafindan koordine edilir; yiiriitiicii smav siiresince smnav binasinda
bulunmak zorundadir.

5.1. Smavlarda Ogrencilerin Uymasi Gereken Kurallar

a)

b)

Ogrenciler, smav programi ilan edildikten (bdliim web sayfasi ve/veya boliim panolart) sonra
derslerin hangi giin, saat ve sinifta olacaginin takibinden kendileri sorumludur. Smav baslamadan
on dakika once sinav salonunda bulunmalidirlar.

Ogrenci kimlik belgesi yaninda bulunmayan &grenciler smava alinmazlar. Ogrenciler dgrenci
kimlik belgelerini ve kimlik tespiti i¢in T.C. kimlik kart1, niifus clizdani, pasaport, ehliyet, vb.
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belgelerini sinav baslamadan 6nce oturduklari siranin iizerine koymali ve kimlik belgeleri sinav
stiresince gozetmenin gorebilecegi bir yerde durmalidir.

Smavin baslamasim takip eden ilk 20 dakika iginde salona gelen dgrenciler sinava alinir. Bu
ogrencilere ek siire verilmez. Simav salonuna 20 dakikadan daha ge¢ gelen Ogrenciler sinava
alinmaz.

Ogrenciler, sinav gorevlisinin tiim talimat ve uyarilarina uymak ile yiikiimliidiirler. Verilen
talimatlara uymayan 6grencilerin bu durumu, disiplin sorusturmasina da dayanak olacak sekilde
tutanakla tespit altina alinir.

Sinav salonuna —aksi belirtilmedigi siirece— cep telefonu, ¢agri cihazi, telsiz, vb. haberlesme
araclar1 ile cep bilgisayari, saat fonksiyonu disinda fonksiyonu bulunan saat ile, her tiirlii
bilgisayar 6zelligi bulunan cihazlarla, ayrica kesici aletler, atesli silahlar ve tehlike arz edecek
techizatla sinava girmek yasaktir. Bu araglarla smmava girmis adaylarin sinavlar1 gegersiz
sayilacaktir.

Smavin bagladiginin sozlii olarak sinav gézetmeni tarafindan duyurulmasi ve cevap kagitlarinin
dagitilmaya baslanmasiyla sinav baglamig sayilir.

Kopya olarak degerlendirilecek davranislarda bulunan 6grencinin siavi, kopya cektigi anda iptal
edilir. Kopya eylemi hakkinda smav gozetmeni/gozetmenleri tarafindan tutanak (Ek-3)
diizenlenir.

Ogrenciler, sinavin ilk 20 dakikas: salondan ¢ikamaz. Sinav salonunda son iki 6grencinin kalmasi
durumunda sinav bitimine kadar her iki 6grenci de salonda tutulur.

Ogrenciler smav kagitlarini teslim etmeden sinav salonundan ¢ikamaz.

Sinav sorulart ya da verilmis yanitlar, bir kdgida yazilarak simav salonundan ¢ikartilamaz. Bu
amaca yonelik yapilan iglemler, kopya girisimi olarak degerlendirilir.

Siavlarda Gozetmenlerin Uymasi Gereken Kurallar

Smavlar, dersin ylriitiiciisiiniin gbzetimi altinda arastirma gorevlileri, 6gretim gorevlileri,
okutman ve 6gretim iiyeleri tarafindan uygulanabilir.

Gozetmenler, sinav baslamadan en ge¢ on dakika once sinav salonunda bulunmalidirlar.

Sinavin baginda sinav siiresi gdzetmen(ler) tarafindan duyurulmalidir.

Smav salonlarinda gorev yapan gdzetmen, smavin sorunsuz bir sekilde yiiriitilmesinden
sorumludur ve bu konuda tam yetkilidir. Sinifta bulunan 6grenciler, simav gézetmeninin uygun
gordiigii diizende oturur. Gozetmenler simavda Ogrencilerin yerlerini bir sebep gostermeksizin
degistirebilir, sinav diizenini bozan dgrencileri salon digina ¢ikarabilir.

Sinav gozetmeni 6grencilerin kimliklerini kontrol etmelidir.

Ek-1’de yer alan Smav Yoklama Tutanagi dgrencilere imzalatilmalidir.

Kopya olarak degerlendirilecek davranislarda bulunan 6grenciden kdgidimi sinav gdzetmenine
teslim etmesi istenmelidir ve Ek-3’de yer alan Smav Kopya Tutanagi doldurulmalidir.

Siav gdzetmenleri tarafindan tutanak tutularak disiplin kuruluna aktarilan bir eylemin kopya
veya kopyaya tesebbiis olarak degerlendirilip degerlendirilemeyecegi, ilgili disiplin kurulunun
takdiri dahilindedir.

Smav gorevine gelemeyecek olan gbézetmenler, sinav saatinden Once ilgili boliim baskanligina
durumunu bildirmelidir. Bu kisilerin yerine boliim/sinav koordinatorliighi bagka bir 6gretim
elemani gorevlendirir.

Gozetmenler sinav siiresince sinav gozetimini aksatmamaya (Konusma, telefon kullanimi, kitap
okuma, vs.) 6zen gostermelidirler.

Gozetmen, sinav sonunda sinav yoklama tutanagini (Ek-1) ve sinav evraklarini kontrol ederek
dersin yliriitliciisiine teslim eder.
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Madde 6: Diger Hiikiimler

Oturum seklinde yapilmayan sinavlarda (proje, 6dev vb.) ogrencilerin, ilgili 6gretim elemani
tarafindan belirtilen sinav kurallarina (teslim tarihi, sekli, formati vb. ) uymas1 gerekmektedir.

EKLER
EK-1 Sinav Yoklama Tutanag
EK-2 Smnav Kagidi

EK-3 Smmav Kopya Tutanag
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EK- 1 Sinav Yoklama Tutanag

YILDIZ TEKNiK UNIVERSITESI

................................................ FAKULTESI / c.cccccvvviiiiiiiiiiiiiiniiiinciiiinneeneneeee.. BOLUMU
Dersin Adi: Tarih/Saat: Derslik:
Sinav Tiirii Vize 1 Vize 2 Mazeret Final Biitiinleme
Dersin Ogretim Uyesi: Imza:

Gozetmen(ler): Imza:

Siava Giren Toplam Ogrenci Sayisi:

S.No | Ogr. No Ad-Soyad imza S.No | Ogr. No Ad-Soyad imza
1 31
2 32
3 33
4 34
5 35
6 36
7 37
8 38
9 39
10 40
11 41
12 42
13 43
14 44
15 45
16 46
17 47
18 48
19 49
20 50
21 51
22 52
23 53
24 54
25 55
26 56
27 57
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28 58
29 59
30 60

EK- 2 Sinav Kagidi

YILDIZ TEKNIiK UNiVERSITESI

................................................ FAKULTESI / cceuvvviieiiiiiiiiienieeisenieeneeeeenneenees. BOLUMU
Ogrencinin Ad1 Soyadi: Ogrenci No: Imza:
Dersin Ad: Tarih/Saat: Sinav siiresi:
Smav Tiirii: Vize 1 Vize 2 Mazeret Final Biitiinleme

Unvan Ad-Soyad:
(Ders Yiiriitiiciisii)
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EK- 3 Sinav Tutanagi

YILDIZ TEKNIiK UNiVERSITESI
................................................ FAKULTESI / ceuveveiiiiiieeeeeeeieeeieensensensensenee. BOLUMU

SINAV KOPYA TUTANAGI

Tutanak Yeri :

Tutanak Tarihi :

Tutanak Saati :

Tutanak Tutulan Simif :

Tutanak Nedeni o Dogrudan Kopya Cekilmesi o Kopya Cekmeye Yardim Etme
o Kopyaya Tesebbiis o Sozli-Yazili Hakaret
o Kopya Verme o Darp Etme

TUTANAK TUTULAN OGRENCI BILGILERi

Adi soyadi :

Ogrenci numarasi

Kayith oldugu béliim

OLAYIN GERCEKLESTIGi SINAV BiLGIiLERi

Ders Adi :

Ders Kodu :

Donemi : 0 Giiz O Bahar

EKLER VE KOPYA MATERYALLERI

Buraya kopya sirasinda yakalanan her tiirlii kitap, kopya kagidi, defter, cep telefonu vb. araglar ile alinan simav
cevap kagidi yazilacaktir.
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GOZETMENIN ACIKLAMASI

Yukaridaki formda belirtilen bilgiler dogrultusunda, tutanak nedeni tespit edilen 6grencinin
Sinav Imza Tutanagina imzasi alinmis ve isbu tutanak hazirlanarak 6grenci siniftan disart
¢ikarilmstir.

Dersin Yuritiiciisi Sinav Gozetmeni
Ad-Soyad Ad-Soyad Ad-Soyad
imza imza imza
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